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cODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Archivo de Archivo
D s SB Gestion Central cT E M S
460 42 B FORMULACION DE POLITICAS 1 19 X X Expedientes en Soporte Fisico y/o Electronico. Culminado los tiempos de retencion, los documentos
* Solicitud se conservan en forma permanente por su valor histérico, cultural y para la investigacion
o constituyendo el patrimonio documental del Ministerio. Se microfilma con fines de respaldo y
* Informe de Comision
consulta.
* Documentos Técnico
* Concepto
* Respuesta
460 32 H INFORMES
01 |[J Informes a Entes de Control 1 19 X X Expedientes en Soporte Fisico y/o Electronico. Culminado los tiempos de retencion, los documentos
* Solicitud se conservan en forma permanente por su valor histérico, cultural y para la investigacion
constituyendo el patrimonio documental del Ministerio. Se microfima con fines de respaldo y
* Respuesta consulta.
*  Presentacion
* Entrega de informacion
15 {0 Informes de Gestion 1 19 X | X
x G icaci Expedientes en Soporte Fisico y/o Electronico. Culminado los tiempos de retencion en el Archivo
omunicaciones Central, a los expedientes se les debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% tomando como
*  Informe poblacion las transferencias realizadas durante el afio de vigencia realizando ia seleccion de las
unidades documentales por muestreo aleatorio simple. A los documentos seleccionados se aplicara
el proceso de Microfilmacion (segin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y Decreto 3354 de
1954) y seran transferidos al Archivo Historico.
460 14 B PARTICIPACION EN REUNION DE CONSEJOS, JUNTAS O COMITES 1 4 x | x Expedientes en Soporte Fisico y/o Electronico. Culminado los tiempos de retencion en el Archivo
’ Central, a los expedientes se les debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% tomando como
* Delegacion poblacion las transferencias realizadas durante el afio de vigencia realizando la seleccion de las
* [nvitacion unidades documentales por muestreo aleatorio simple. A los documentos seleccionados se aplicara
* Control de Asistencia el proceso de Microfilmacion (segin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y Decreto 3354 de|
1954) y seran transferidos al Archivo Historico.
* |nforme de Comision
*Documentos Soporte
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*  Solicitud de Informacion
*  Peticiones, quejas reclamos Poblacion en Condicion de Desplazamiento

*  Solicitud de copias o cetificaciones

* Traslado a otras entidades por no competencia
*  Solicitud de informacion Congreso

*  Solicitudes de documentos Cémaras legislativas
*  Sugerencia

* Consultas o Conceptos

*  Solicitud de informacion en materia pensional

* Respuesta

cODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Archivo de Archivo
D S SB Gestién Central cT E M s
460 m B PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, DENUNCIAS Y SOLICITUDES DE 1 9 x | x Expedientes en Soporte Fisico y/o Electronico. Culminado los tiempos de retencion en el Archivo|
INFORMACION Central, a los expedientes se les debe realizar una seleccion cuantitativa del 10% tomando como
*  Derechos de peticion poblacion las transferencias realizadas durante el afio de vigencia realizando la seleccion de las
. . unidades documentales por muestreo aleatorio simple. A los documentos seleccionados se aplicara|
Quejas el proceso de Microfilmacion (segin lo establecido en Decreto 2527 de 1950 y Decreto 3354 de
* Reclamos 1954) y seran transferidos al Archivo Historico.
*  Denuncias

460 I PROGRAMAS

Programa para el Desarrollo de Oportunidades e Inversién, Capitalizacion de
. . 5 1 9 X X
los Activos de Microempresas Rurales de Colombia

* Contrato de Préstamo

*

Manual Operativo
Ficha Técnica de Formulacion de Politica

*

Documento de Proyecto Banco
Politica de Adquisiciones del Banco

*

*  Modificacion

* Solicitud

* Respuesta

* Pagos derivados del proyecto

* Términos de Referencia

*  Publicacion

* Adenda

*  Acta de Cierre de la Convocatoria
* Listado de Verificacion

*  Acta de Evaluacion

Expedientes en Soporte Fisico y/o Electronico. Culminado los tiempos de retencion, los documentos
se conservan en forma permanente por su valor historico, cultural y para la investigacion
constituyendo el patrimonio documental del Ministerio. Se microfilma con fines de respaldo y
consulta.
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OFICINA PRODUCTORA : DIRECCION DE CAPAGIDADES PRODUCTIVAS Y GENERACION DE INGRESOS - 460

CcODIGO

S

SB

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Central

Archivo de
Gestién

CT| E M

S

PROCEDIMIENTOS

Informe de Cumplimiento de Requisitos
Acta de Resultados de la Convocatoria
Comunicaciones

Pagos

Informes de Auditoria

Certificaciones de Cumplimiento
Informes a Entes de Control

Acta

Citacion

460

46

*Om

*

* ¥

[N K R N 2

*

PROYECTOS

Proyecto Apoyo a Alianzas Productivas
Contrato de Préstamo

Manual Operativo

Ficha Técnica de Formulacion de Politica
Documento de Proyecto Banco

Politica de Adquisiciones del Banco
Modificacion

Solicitud

Respuesta

Actas Comité Administrativo

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP
Publicacion de Convocatoria

Términos de Referencia

Adendos

Acta de Cierre de Convocatoria

Listado de Verificacion

Informe de Cumplimiento de Requisitos
Comunicaciones

Convenios de Alianzas

Perfil presentado o Estudios de Preinversion

Certificado de Constitucion y Representacion Asociacion Beneficiarios

Copia de Cédula de Representante Legal
Registro Unico Tributario - RUT

Listado de Beneficiarios

Carta Compromisos Entidades Privadas

Expedientes en Soporte Fisico y/o Electronico. Culminado los tiempos de retencidn, los documentos
se conservan en forma permanente por su valor historico, cultural y para la investigacion
constituyendo el patrimonio documental del Ministerio. Se microfiima con fines de respaldo y

consulta.
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ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE AGR!CULTURA Y DESARROLLO RURAL Hoja No. 4de5
OFICINA PRODUCTORA : DIRECCION DE CAPACIDADES PRODUCTIVAS Y GENERACION DE INGRESOS - 460

cODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTOS
Archivo de Archivo
Gestion Central cT E M s

D S SB

*  Cértificados de Disponibilidad Presupuestal Entidades Publicas
*  Documento de Subproyecto

* Certificacion de Comision Intersectorial

* Reglamento del Fondo Firmado

*  Aprobacion del Reglamento del Fondo

*  Poliza del Cumplimiento

* Contrato Fiducia

*  Certificado Conocimiento del Cliente

*  Estados Financieros del Ultimo afio

*  Referencia Comercial Escrita

* Referencia Financiera Escrita

*  Formulario Conocimiento al Cliente

*  Autorizacion Consulta Centrales de Riesgos
*  Declaracion de Origen de Fondos

* Rubros para Imputacion Presupuestal

*  Autorizacion Suscripcion Contrato Fiduciario
* Solicitud Liquidacion Contrato

*  Acta de Liquidacion

* Autorizacion de Desembolsos

*  Comunicaciones

Informes OGR

Informes OGA

Informes EIP

*

*  Actas Comision Intersectorial Nacional
* Actas Comision Intersectorial Regional
* Listado de Asistencia

Proyecto Construyendo Capacidades Empresariales, Rurales Confianza y Expedientes en Soporte Fisico y/o Electronico. Culminado los tiempos de retencion, los documentos;
Oportunidad . Ise conservan en forma permanente por su valor histérico, cultural y para la investigacion
Actas constituyendo el patrimonio documental del Ministerio. Se microfilma con fines de respaldo y
consulta.

O

Citacion

* ¥ *

Formato de Asistencia a Reuniones

* Remision de Acta para Firma

* Contrato de Préstamo

* Manual Operativo

* Ficha Técnica de Formulacion de Politica

* Documento de Proyecto Banco
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coDIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL
Archivo de Archivo
Gestion Central cT M S

PROCEDIMIENTOS

* Politica de Adquisiciones del Banco

*  Modificacion

* Solicitud

* Respuesta

* Pagos derivados del proyecto

* Contratos Derivados

*  Convocatoria

*  Términos de Referencia

*  Publicacion

*  Adenda

* Acta de Cierre de la Convocatoria

* Listado de Verificacion

*  Acta de Evaluacion

*  Informe de Cumplimiento de Requisitos
*  Acta de Resultados de la Convocatoria
*  Comunicaciones

*  Pagos

* Informes de Auditoria

*  Certificaciones de Cumplimiento

* Informes a Entes de Control

CONVENCIONES :

= SERIE DOCUMENTAL

[J = SUBSERIE DOCUMENTAL
* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT = CONSERVACION TOTAL
E = ELIMINACION

S = SELECCION

M = MICROFILMACION

APROBACIONES:

Firmas responsables:

Fecha:

tal y Bi liotega
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